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I. Configuraciones Iníciales 
 
Para las configuraciones iníciales de la plataforma Zoom se debe seguir los 

siguientes pasos: 
 

1. Descargue e instale en su equipo el aplicativo de zoom desde el 

siguiente link: https://zoom.us/support/download  
 
Nota: Si se presenta algún problema en la instalación, deshabilite su antivirus y 

pruebe instalar Zoom nuevamente, luego de instalarlo vuelva a activar el 

antivirus. 

 

2. Le mostrara una venta como se muestran en la figura  

Si ya dispone de un código de reunión simplemente Seleccione "Entrar 

reunión"  

 
 

 
 

II. Pasos para el Ingreso a Zoom. 
 

1. Si ya dispone de un código de reunión simplemente Seleccione "Entrar 

reunión"  
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Digite el código de la reunión y luego seleccione Unirse. 
 
 

2. Si no dispone de un código de reunión Seleccione "Ingresar"  

Se le presentara la siguiente ventana  
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3. Si ya dispone de un usuario ingrese su correo electrónico y 
contraseña. 
 

4. Si no dispone de usuario seleccione "Regístrese gratuitamente" 
 

 
• Llene los datos solicitados.  

 
 

 
• Registre su correo electrónico 

 

 
• Se le presentara una pantalla de confirmación del envió de 

confirmación de su registro. 
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• Abra su correo electrónico para confirmar la activación de la 
cuenta. 

 
 

• Seleccione "Activar cuenta" 
 

 
 

• Llene todos los datos solicitados y Seleccione "Aceptar Continuar" 
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• Listo su cuenta esta creada y puede crea reuniones e Invitar a 
amigos 

 
III. Ingresar y crear reuniones. 

 
1. Abra su aplicativo ZOOM e ingrese con su correo y contraseña 

 

 
 
 

2. Ahora seleccione nueva reunión 
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3. Seleccione el ícono informativo para ver el ID de la reunión 

 

 
 

4. Ahora solo comparta por cualquier medio (Whatsapp, correo electrónico, 
mensaje de texto, etc.) a sus amigos para que puedan ingresar en la 
reunión. 

 
IV. Barra de herramientas de Zoom 

 
 

 
 
 

• Entrar audio permite escuchar y configurar nuestros parlantes 
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• Silenciar nos permite hablar en la reunión y silenciar nuestro micrófono 
para no interrumpir la conferencia 
 

 
 

• Iniciar video nos permite mostrar lo que nuestra cámara está enfocando. 
 
 

 
 

• Seguridad nos permite  habilitar o deshabilitar lo que pueden hacer los 
participantes. 
 
 

 
 

 
 

 

• Participantes nos permite ver una lista de las personas conectadas a la 
reunión 
 

 
 

 

• Chatear nos permite enviar mensajes de texto a todos los participantes o 
a uno de forma privada 
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• Compartir pantalla, nos permite compartir a todos los participantes un 
aplicación o pantalla que este corriendo en nuestro equipo, como una 
presentación o una vista de una rápida.    
 

 

 
 
 

• Grabar, nos permite grabar la reunión en nuestro equipo 
 

 
 
 

• Cuando la reunión haya terminado Finalizar reunión permitirá liberar a 
todos de la misma. 
 

 


