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. Configuraciones Iniciales

Para las configuraciones iniciales de la plataforma Zoom se debe seguir los
siguientes pasos:

1. Descargue e instale en su equipo el aplicativo de zoom desde el
siguiente link: https://zoom.us/support/download

Nota: Si se presenta algun problema en la instalacion, deshabilite su antivirus y
pruebe instalar Zoom nuevamente, luego de instalarlo vuelva a activar el
antivirus.

2. Le mostrara una venta como se muestran en la figura
Si ya dispone de un codigo de reunidn simplemente Seleccione "Entrar
reunion”

a Reuniones de ZO0M en la nube - ﬂ

Z00Mm

Entrar a una reunién

Ingresar

Wersign: 46,12 (20613.0421)

ll. Pasos para el Ingreso a Zoom.

1. Si ya dispone de un codigo de reunién simplemente Seleccione "Entrar
reunion”
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e T [

. c Loom ﬂ

' Unirse a una reunion

1D de reunidn o nombre de enlace personal

| 792-1311-3531 v

., A

M _Zoam

Recordar mi nombre para futuras reuniones
| || Conectar Sin Audia

(] Conectar Sin Video

Digite el cédigo de la reunion y luego seleccione Unirse.

2. Sino dispone de un cédigo de reunién Seleccione "Ingresar"
Se le presentara la siguiente ventana

o Reuniones de ZOOM en la nube — ﬂ
Ingresar
(Introducir el correo elecdrénico J | & Ingresar con 550 |
| Introducir 1a nueva sSelehg oividedo? | 2 | & Ingresar con Google |
f — Mantener mi sesio r N
. - |r‘||r:m| fisesen Ingresar | f Ingresar con Facebook |
< Regresar Registrese gratuitarnents




Gestion de Tecnologia

Manual "Uso y Configuracion de la Plataforma para
Video Conferencia ZOOM"

FECHA: 23/4/2020

PAGINA: 5 DE 10

3. Si ya dispone de un usuario ingrese su correo electronico y
contrasena.

4. Sino dispone de usuario seleccione "Registrese gratuitamente"

z ool I l SOLUCIONES « ENTRAR AUNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNIGN + INGRESAR REGiSTRESE, ES GRATUITA

Para la verificacién, confirme su fecha de nacimiento.

Dia ~ Mes e Afig e Continuar

Estos datos no se almacenaran

e Llene los datos solicitados.

Z OOI l . SOUJCHONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SERAMFITRION DiE UNA REUNION ~ INGRESAR

Registrese gratis

Su direccidn de e-mail de trabajo

IS

" s

Foom estd protegido por mCAPTCHA v 13 Politica de
privacidadaliticz de privacidad v [as Condiciones de servicio
aplicables.

Registrarse

e Registre su correo electronico

2 Ool l l SOLUCHINES - ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNAREUNION « INGRESAR

Hemos enviads un correo electrdnico a
&4h565ad24@emailmonkey.club.

Pulse el enlace de confirmacidn en el carreo electrdnico para
comenzar a usar Zoom.

=i no ha recibido el correo electrdnico,

Molwer a emviar otro corren electrdnico

e Se le presentara una pantalla de confirmacion del envié de
confirmacion de su registro.
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e Abra su correo electronico para confirmar la activacion de la
cuenta.

zoom Ingresar

Hola 64b565ad24@emailmonkey.club,

jFelicitaciones por registrarse en Zoom!

Para activar su cuenta, pulse el botdn abajo para verificar su direccion de e-mail-

Si el botdén superior no funciona, copie esto en su navegador web:

https://zoom.us/activate ?7code=71dG9BbmXfWgaPmCIUg1wB8BFHOdUZ137uebdlliD5k.B
QgAAAFxrKcRugAnjQAbNjRINTY1YWQyNEBIbWFpbG1vbmtle S5jbHViIiAQBkAAAWSOIjRV
RQYVBSUG1ncHZVdnQ3ZHJFUQAAAAAAAAAAGT=sIgnup

Si necesita informacion adicional, visite nuestro Centro de soporte.

e Seleccione "Activar cuenta"

zoom SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ INGRESAR
- . .
Bienvenido a Zoom

Hola, 64b***@***club.Su cuenta se ha creado satisfactoriamente. Indique su nombre

y cree una contrasena para continuar,

Mi primer

Zoom

La contrasena debe:

« Tener al menos 8 caracteres

« Teneral menos 1 letra (a, b, c...)

« Tener al menos 1 nimero (1, 2, 3..)

» Incluye caracteres tanto en mayuscula como en mindscula

La contraseita NO debe:

+ Contiene tinicamente un caracter (11111111 o aaaaaaaa)
= Contiene Gnicamente caracteres consecutivos (12345678 o abcdefgh)

e Llene todos los datos solicitados y Seleccione "Aceptar Continuar"
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Zool l l SOLUCIONES v  PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNAREUNION  ENTRARAUNAREUNION  SER ANFITRIGN DE UNA REUNION

1 Informacion de cuenta-— 2 Invitara colegas -— 3 Reunion de prueba

Inicie su reunion de prueba.
{Excelente! Ahora es momento de comenzar la reunion
URL de su reunion personal:

https:/zoom.us/j/9194325739?
pwd=eW5WZFdzcFJkdHB5cUS5EbO5JdmIOQTO9

L

e Listo su cuenta esta creada y puede crea reuniones e Invitar a
amigos

lll. Ingresar y crear reuniones.

1. Abra su aplicativo ZOOM e ingrese con su correo y contrasefa

ra Reuniones de ZOOM en la nube _IEIILI

Ingresar

| B4b565adza@emailmonkey.club | | aQ Ingresar con $50 \
Contrasefia . - \

(W****m S leha orw'dado?J ° |G Ingresar con Google |

— Mantener mi sesién ( j
D] iriicc‘i'd' @ | £  ingresarconFacebook |
dua \ A

2. Ahora seleccione nueva reunion

L Zaom
A ®© B . Busear

Empezar Chat Reuniones  Contactos

° viernes, 24 de abril de 2020

Mugva reunién -~ Unirse

e
.19 -1*
Mo hay reuniones para hey

Agendar Compartir pantalla ~
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3. Seleccione el icono informativo para ver el ID de la reunion

bt ID de participante de Zoorm: 450431

Mi primer Zoomreunién Zoom de

ID de la reunian 136-2374-3964
Anfitridn ki prirmer Zoom
Contrazefia ZFcanl

3 244421

RL de la inwitacian

ID del participante 450431

4. Ahora solo comparta por cualquier medio (Whatsapp, correo electrénico,
mensaje de texto, etc.) a sus amigos para que puedan ingresar en la
reunion.

IV. Barra de herramientas de Zoom

it ~ EA o -t » P ) (]

Entrar al audio [niciar video Seguridad Participantes Chatear Compartir pantalla Grabar Reacciones

e Entrar audio permite escuchar y configurar nuestros parlantes

P
iTh

Entrar al audio
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Silenciar nos permite hablar en la reunion y silenciar nuestro micréfono
para no interrumpir la conferencia

e

Silenciar | Re-Iniciar Audio

Iniciar video nos permite mostrar lo que nuestra camara esta enfocando.

L /1]

[niciar video

Seguridad nos permite habilitar o deshabilitar lo que pueden hacer los
participantes.

$

Seguridad

Bloquear reunidn

v Habilitar la sala de espera

Permitir que los participantes:
+ Compartir pantalla
v Chatear

+ Permitir que se cambien de nombre

Participantes nos permite ver una lista de las personas conectadas a la
reunion

oe 1
[ 17

Participantes

Chatear nos permite enviar mensajes de texto a todos los participantes o
a uno de forma privada

Chatear
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e Compartir pantalla, nos permite compartir a todos los participantes un
aplicacién o pantalla que este corriendo en nuestro equipo, como una
presentacion o una vista de una rapida.

Compartir pantalla

Avanzado Archivos

Mi primer Zoom / =
A

=
8
% ¥
s n
» &

Pantalla Pizarra iPhone o iPad

181.32.110.174:98330 - Conexion ... ‘:;J

::I Compartir sonido de la computadora I: | Optimizar clip de video para pantalla completa

e Grabar, nos permite grabar la reunién en nuestro equipo

®

Grabar

e Cuando la reunién haya terminado Finalizar reuniéon permitira liberar a
todos de la misma.



