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secci6n i

invitaci6n

El Institute Geogr^fico Militar invita a las personas naturales o jundicas en general habilitadas en 
el Registro Unico de Contribuyentes RUC, para que presenten su oferta para el “PROCESO DE 
SELECCION PARA LA ADMINISTRACI6N DEL COMEDOR DEL INSTITUTO GEOGRAFICO 
WIILITAR”.

Las condiciones de esta convocatoria son las siguientes:

1Las bases para ,el proceso de seleccidn est£n disponibles, sin ningun costo, en el Portal 
institucional, del IGM www.iQfn.QOb.ee: pueden ser solicitados a los siguientes correos electrdnicos 
dehivi.salgado@geograficomilitar.gob.ec,marco.navas@geograficomilitar.gob.ec,pablo.acosta@ge 
ograficomilitar.gob.ee, que son administrados por las autoridades y el jefe de la comisicidn de 
calificacidn de las ofertas; asi como tambiGn pueden retirarse de la Secretaria de la Unidad 
Administrativa de Taiento Humano ubicada en el primer piso del Edificio Central del IGM en el 
horario de 8h00 a 17h00, previo a los controles de bioseguridad establecidos por esta Institucidn, 
como son la toma de temperatura y desinfeccidn del personal.

2.- La publicacibn del proceso se realizarG conforme el cronograma aprobado en la pGgina web 
Institucional y demds redes sociales; de igual manera el Jefe de la comisidn calificadora coordinarG 
las publicaciones necesarias en pGginas web de otras Instituciones Publicas y enviarG invitaciones 
por correo electrdnico a los proveedores registrados en la base de datos del SERCOP.

3.- Las respuestas o aclaraciones serGn publicadas en la pGgina web de la Institucibn de acuerdo 
al cronograma del proceso.

4.- Los oferentes presentaran su oferta tGcnica - econbmica:

4.1. - En caso de no estar suscrito electrdnicamente, se presentarbn en sobre cerrado dirigido al 
sehor Crnl. Pablo Acosta Sub Director del IGM, en original debidamente numerada y sumillada; en 
la oficina de la sub Direccion ubicada en el primer piso del Edificio Central del IGM de acuerdo al 
cronograma establecido.

4.2. - En caso de firma electrbnica se receptarb en medios electrbnicos (flash memory, CD, etc.), 
con la documentacibn de respaldo escaneada y con firma electrbnica de certificacibn del oferente, 
en sobre cerrado dirigido al sehor Crnl. Pablo Acosta Sub Director del IGM, en la oficina de la sub 
Direccibn ubicada en el primer piso del Edificio Central del IGM de acuerdo al cronograma 
establecido.

4.3.- Las ofertas tambien se podrbn enviar via correo electrbnico de acuerdo al cronograma a las 
siguientes
dehivi.salgado@geograficomilitar.gob.ec,marco.navas@geografi comil itar.gob.ee,pablo.acosta@ge 
ograficomilitar.gob.ee

marco.navas@geograficomilitar.gob.ecelectrbnicas:direcciones

4.4.- Cualquiera que sea la forma de presentacibn de propuestas, se receptarbn en la sub 
Direccibn ubicada en el primer piso del Edificio Central del IGM o a los siguientes correos 
electrbnicos
dehivi.salqado@geoaraficomilitar.QOb.ec.marco.navas@aeoqraficomilitar.oob.ec.pablo.acosta@Qe
oaraficomilitar.qob.ee hasta las 16 hOO del 20 de mayo de 2021, ubicada en la Av. Seniergues E4- 
676 y Oral. Telmo Paz y Miho sector el Dorado, primer piso del edificio principal.
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No serSn tomadas en cuenta las propuestas, que fueran entregadas en otro lugar o despu^s del 
dla y hora fijados para su entrega-recepcidn.

5.- La oferta debe presentarse por la totalidad de los items requeridos. La evaluacidn de la oferta 
tdcnica y econdmica se realizard estableciendo si las mismas cumplen con los terminos de 
referenda del procedimiento.

6.- La solicitud de Convalidaciones de Errores, en caso de requerirlo, a los oferentes se enviard a 
los correos electrdnicos que consten en la oferta presentada; sin perjuicio de la publicacidn en la 
pdgina institucional.

7.- La entrega de la Convalidacidn de Errores solicitada a los oferentes serd presentada en la 
secretaria de la Unidad Administrativa de Talento Humano del IGM, hasta las 16h00 del 24 de 
mayo de 2021, segun el cronograma establecido.

8.- FORMA DE PAGO: El IGM cancelard al Administrador del Comedor los valores de forma 
mensual, que se generen por el consume efectivo de la alimentacibn del Personal de! Cbdigo del 
Trabajo, previa a la entrega de la planilla correspondiente y el informe favorable que emita el 
Administrador del convenio.

El proveedor se encargard personalmente de cobrar el valor por la alimentacibn a los servidores 
publicos y personal militar del IGM, de acuerdo a los precios establecidos en el procedimiento.

9.- En referenda al memorando Nro. IGM-FIN-2021-0201-M de fecha 16 de abril de 2021, la 
Direccibn Financiera certifica que existe fondos para la ejecucibn del proceso siendo este el plazo 
estimado para la ejecucibn del convenio serd contado a partir del 01 de junio de 2021 (previa 
suscripcibn del Convenio) hasta el 31 de diciembre de 2021. La confronta diaria para el servicio de 

| alimentacibn para el personal de Trabajadores Publicos serd de un valor de $.4,00 USD.

10.- El
contratacibn, situacibn en la que no habrd lugar a pago de indemnizacibn.

IGM se reserva el derecho de cancelar o declarer desierto el procedimiento de

11La Sub Direccibn de esta Institucibn a travds de Memorando designara a un equipo de trabajo 
que estard conformado por un sehor Oficial Superior, un representante de los Sehores Voluntaries, 
un representante del drea mbdica, un representante de los Trabajadores Publicos y un 
representante de los Servidores Publicos, en calidad de integrantes del comite calificador, quienes 
serdn responsables de absolver las preguntas que se efectuen en el presente procedimiento, 
solicitar convalidaciones que corresponda, calificar las ofertas y presenter el informe de 
recomendacibn o declaracibn de cancelacibn del proceso.

Quito, 10 de mayo de 2021
JAIME
ALEJANDRO 
NAVARRETE 
BERRU ^
ING. JAIME A. NAVARRETE BERRU 

CORONEL- E.M.C.
DIRECTOR DEL INSTITUTO GEOGRAFICO MILITAR

Firmadodigitalmente • 
por JAIME ALEJANDRO 
‘WWARRETE BERRU 
Fecha:;2021.05.n 
16:59:52-OS'OO'
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SECCION II

COND1CIONES DEL PROCEDIMIENTO

1) CRONOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: El cronograma que regir3 el procedimiento sera 
ser£ publicado por medio de invitaciones directas y de dominio publico.

Concepto Dia Hora
Fecha de invitacidn 11 de mayo de 2021 17H00

13 de mayo de 2021Fecha h'mite de preguntas 17H00
Fecha h'mite de respuestas y aclaraciones 17de mayo de 2021 17H00
Fecha h'mite de entrega de propuestas tecnica y 
econdmica (considerando la restriccidn vehicular)

Del 18 al 20 de mayo 
de 2021

16H00

Fecha de Apertura de Propuestas 20 de mayo de 2021 17H30
Solicitud de Convalidacidn de errores 21 de mayo de 2021 16H00
Presentacidn de Convalidacidn de Errores 24 de mayo de 2021 16H00
Fecha h'mite de Calificacidn 25 de mayo de 2021 16H00
Fecha limite de notificacidn del ganador 25 de mayo de 2021 18H00
Fecha h'mite de entrega de bienes del comedor y 
suscripcidn del convenio

26 al 31 de mayo de 08H00
2021

Fecha de Inicio del Catering Ganador 1 dejuniode2021 06H00

Las bases del concurso est£n disponibles, conforme la convocatoria del proceso.

2) VIGENCIA DE LA OFERTA: Las propuestas se entenderSn vigentes hasta la suscripcidn del 
convenio.

3) PRECIO UNITARIO DE LA OFERTA: Los precios presentados por el oferente son de su 
exclusiva responsabilidad. Cualquier omisibn se interpretara como voluntaria y tendiente a 
conseguir precios que le permitan presenter una oferta mas ventajosa. Con la presentacibn de 
su oferta tbcnica econbmica, se acogera al presupuesto de la entidad.

4) PLAZO: En referenda al memorando Nro. IGM-FIN-2021-0201-M de fecha 16 de abril de 
2021, la Direccibn Financiera certifica que existe fondos para la ejecucibn del proceso siendo 
este el plazo estimado para la ejecucibn del convenio sera contado a partir del 01 de junio de 
2021 (previa suscripcibn del Convenio) hasta el 31 de diciembre de 2021. Se podrb realizar la 
extensibn del plazo del convenio de acuerdo a la recomendacibn del Administrador previo a la 
autorizacibn de la mbxima autoridad.

5) FORMA DE PAGO: El pago por el sen/icio de alimentacibn de los Trabajadores Publicos se 
harb mediante transferencia por los servidos efectivamente prestados previo a la verificacion de 
la UATH.

Los pagos se realizarbn en forma mensual, previa a la entrega por parte del proveedor la planilla 
correspondiente y el informe favorable que emita el administrador del convenio por parte del 
IGM, luego de la constatacibn de los alimentos efectivamente servidos al personal de 
trabajadores, dentro de los 8 di'as siguientes a la fecha de aprobacibn de la respectiva planilla 
por parte del Administrador, se realizarb el descuento en los roles de pago el valor del servicio de 
alimentacibn consumido.
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El proveedor se encargar£ personalmente de cobrar el valor por la alimentacibn a los servidores 
publicos y personal militar del IGM, de acuerdo a los precios indicados en el proceso.

secci6n mi

VERIFICACI6N y EVALUACI6N de las propuestas tecnicas

Las personas Naturales o Jundicas interesadas en participar en el presente proceso deberbn 
contemplar en la presentacibn de sus propuestas el cumplimiento de los siguientes requisites:

1) VER1FICACI6N DE LAS PROPUESTAS:

Primera Etapa

Integridad de las propuestas: La integridad de la propuesta consiste en la verificacibn de la 
presentacibn de los formularies y requisites mfnimos.

El Institute Geogrbfico Militar, se reserva el derecho de constatar la veracidad y autenticidad 
de la informacibn y documentos presentados.

Solo los oferentes que cumplan esta primera etapa pasarbn a la etapa por puntaje. 

a. Formulario Unico de la Oferta

Datos generates del proveedor;
Experiencia general minima;
Personal Tbcnico Minimo Requerido;
Mejora del Servicio;
Oferta Econbmica detallar (Tabla de cantidades y precios).

Los oferentes que sean personas jundicas, presentarbn: 
s El nombramiento de su representante legal; 
s Certificado actualizado de existencia legal y cumplimiento de obligaciones emitido 

por la Superintendencia de Companias, y;
s Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC), el mismo que deberb ser 

compatible con el objeto de este prbeedimiento de contratacibn.

*

En caso de ser personas naturales deberbn presentar: 
s Copia simple de la cbdula de ciudadanfa;
s Copia del Registro Unico de Contribuyentes (RUC), el mismo que deberb ser 

compatible con el objeto de este procedimiento de contratacibn, y; 
s Copia simple del Certificado de Votacibn de las ultimas elecciones.

b. Equipo minimo.

El Institute Geogrbfico Militar, para efectos de evaluacibn de propuestas ha considerado el 
siguiente equipo minimo, sin embargo, el oferente que resulte adjudicado, durante la vigencia del 
convenio,, deberb contar con todo el equipamiento necesario para la prestacibn de la 
administracibn del comedor del IGM.

El oferente deberb presentar en su propuesta, documentos que acrediten la disponibilidad del 
equipo minimo solicitado, tales como: compromisos de compra 0 arrendamiento (suscrito entre el 
proveedor y/o vendedor/arrendador), copias simples de las matriculas de los vehiculos:

CaracteristicasCant.Descripcibn del EquipoN°
Aire de retorno al evaporador de 0Camibn frigorifico (TERMO KING) con 11
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equipamiento de contenedores 
isotermico

grados a menos 20 grades, motor 
de baja emisidn y 2 cilindros, 

refrigerado por Ifquido.
Camioneta adecuada para transporte 
de alimentos Doble cabina 4x42 1

Que permita una buena 
administracibn y control del 

sistema biombtrico posterior a los 
12 meses

Equipo informatico (Computadora, 
impresora)3 1

Equipos, utensilios, menaje de cocinaOrd. Cantidad
Platos hondos para sopa1 200
Platos tendidos para plato fuerte2 200
Platos pequenos para postre3 200
Tazas 2004
Vasos 2005
Jueqos de cubiertos6 200
Bandejas de aluminio7 200
Dispensador de agua8 1
Juguera9 1
Cafetera10 1
Ajiceros sobres11 10
Saleros12 10
Pimenteros13 1 por persona
Azucareros14 10

c. Personal tecnico minirno:

El Instituto Geogrbfico Militar, para efectos de evaluacibn de propuestas ha considerado el 
siguiente personal tbcnico minimo, sin embargo, el proveedor que results adjudicado, durante la 
vigencia del convenio, deberb contar con todo el personal necesario para brtndar el servicio a 
entera satisfaccibn, con todas las medidas de bioseguridad. -

ITEM INSTRUCCION
ACADEMICA

CARGO NIVEL DE ESTUDIO N° PERSONAL 
REQUERIDO

Supervisor Superior Tecnblogo o tercer nivel. 
Presentar copia Tltulo 
respectivo

1 1

Chef Superior2 Tecnblogo o tercer nivel 
Gastronomia. 

Presentar copia Titulo 
respectivo 

1
en

Cocineros Educacibn
Secundaria

3 Titulo de Bachiller 1

Ayudantes de
cocina

Educacibn Bbsica4 3

Posilleros Educacibn Basica5 2

TOTAL PERSONAL MINIMO REQUERIDO 8

Presentar copia de documentos de personales del equipo de trabajo: 
• Cedula de ciudadam'a 
- Papeleta de votacibn
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- Hoja de vida actualizada

d. Experiencia general minima del Personal Tecnico:

Experiencia del Supervisor ser£ de 2 anos, en puestos similares de administracidn de 
Comedor, bares o restaurantes, etc.
Experiencia del chef ser£ de 2 ahos, prestando servicios en comedores o restaurantes 
Experiencia de !os -cocineros sera de 1 aho, prestando servicios en comedores o 
restaurantes
La experiencia para los ayudantes de cocina y posilleros sera de 6 meses, en actividades 
similares.

Deberan presentar certificados de experiencia laboral que avale lo requerido.

Los certificados de trabajo que respalden la experiencia deberan ser presentados en hoja 
membretada, sello y firma autorizada de la empresa en la cual prestd sus servicios.

e. Experiencia general minima del Proveedor:

Debera acreditar experiencia en la administracibn de servicio de comedor, donde se evidencie la 
prestacibn del servicio para al menos 350 personas; a travbs de la presentacibn de al menos 
una copia de contratos o certificados.

f. Otros parametros de calificacibn:

• Certificados mbdicos del personal que va a prestar e! servicio de alimentacibn (chef, 
ayudantes de cocina y meseros) otorgado por cualquier organism© del Ministerio de 
Salud publica de no tener enfermedades infectocontagiosas.

• Registro Sanitario a nombre del proveedor.

Verificacibn de cumplimiento de integridad y requisites minimos de la oferta.

NOPARAMETRO OBSERVACIONESCUMPLENro. CUMPLE
Dates
generates del 
oferente;

1

Equipo
Minimo;2

Personal
Tbcnico
Minimo
Requerido

3

Mejora del 
Servicio;4

Oferta' 
Econbmica 
detallar (Tabla 
de cantidades 
y precios);

5
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1.2 Etapa de calificacion por puntaje:

Puntaje ObservacionesParametro RequeridoOrd.
EXPERIENCE GENERAL MINIMA 20 puntos1

PERSONAL T^CNICO MINIMO* 
REQUERIDO2 30 puntos

MEJORA DE OFERTA 20 puntos3

EQUIPO MINIMO 30 puntos4

Total 100 puntos

EXPERIENCE GENERAL MINIMA

Puntaje: 20 puntos.

Tipo: DeberS acreditar experiencia en la administracibn de serviclo de comedor, donde se 
evidencie la prestacibn del sen/icio para al menos 350 personas; a travbs de la presentacibn de 
las copias de contratos o certificados.

Forma de asignacibn de puntaje: Se asignarb el mayor puntaje al oferente que presente el mayor 
numero de certificados y a los dembs oferentes se les realizarb regia invertida de tres.

PERSONAL TECNICO MINIMO REQUERIDO.

Puntaje: 30 puntos

CARGO NIVEL DE ESTUDIOITEM EXPERIENCIA MINIMA
2 anos, en puestos similares de 
administracibn de comedores, bares o 
restaurantes, etc.Supervisor Superiort

2 anos, prestando servicios en comedores 
o restaurantesChef Superior2

1 aho, prestando servicios en comedores o 
restaurantesEducacibn

SecundariaCocineros3

Ayudantes de 
cocina

6 meses en actividades similares.Educacibn Bbsica4

6 meses en actividades similares.Posilleros Educacibn Bbsica5
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Forma de Calificacion: Se otorgar^ la mayor puntuacion al proveedor que presente m3s anos de 
experiencia del personal tecnico como sumatoria total; a los dem3s proveedores se aplicar& regia 
invertida de tres.

MEJORA DE OFERTA

Puntaje: 20 puntos.

Descripcidn: Se considerar£ mejora de la oferta a los servicios adicionales que pueda otorgar el 
proveedor, sin que se afecte el valor del presupuesto del proceso.

EQUIPO MINIMO

Puntaje: 30 puntos.

DeberS presenter en su propuesta, documentos que acrediten la disponibilidad del equipo minimo 
solicitado antes detallado {compromisos de compra o arrendamientos, certificados de propiedad).
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SECCION IV

TERMINOS DE REFERENCIA

A continuacidn, se detalla el promedio mensual de usuarios del comedor a los cuales el proveedor 
deber£ prestar el servicio de alimentacibn:

Usuarios que utilizaran el servicio de alimentacion en el IGM durante
el ano 2021

Servicio 
Lunes a 

Domingo

Trabajadores
Publicos

Personal
Militar

Servidores
Publicos

Conscriptos

Desayuno 119 50 50 10
Almuerzo 50119 50 10
Merienda 15 10

LA CANTIDAD POR EL CONSUMO PUEDE CAMBIAR DEBIDO A LA VOLUNTAD DE
CONSUMIR LOS ALIMENTQS FOR PARTE DEL PERSONAL DE SERVIDORES PUBLICOS Y
PERSONAL MILITAR v A LAS CONDICIONES QUE ESTABLEZCA LA AUTORIDAD
COMPETENTE POR EFECTOS DE LA PANDEMIA

DETALLE DE PRECIO FINAL

Precio Final
Servicio 
Lunes a 

Domingo

Precio
Unitario
Oficiales

Precio
Unitario

Voluntario

Precio
Unitario

Conscripto

Trabajadores
Publicos

Servidores
Publicos

s s
Desayuno 1,50 1,25 0,75 1,00 1,25
Almuerzo 2,50 2,00 1,50 3,00 2,25

* Optional en caso 
de que se trabaje por 

(urnos

* Opcional en 
caso de que se 

trabaje por turnosMerienda 1,50 1,25 0,85
Total por

dia 5,50 4,50 3,10 4,00 3,50

A* EN EL CASO DE LOS TRABAJADORES PUBLICOS QUE POR NECESIDAD
INSTITUCIONAL. TRABAJEN POR TURNOS. UNICAMENTE TOMARA UNA OPClbN ESTO
ES ALMUERZO O MERIENDA.

B *LQS DIAS LUNES. MIERCOLES Y VIERNES. SABADO Y DOMINGO EL PERSONAL
MILITAR RECIBIRA LOS DESAYUNOS REFORZADOS (PLATO FUERTE.- SECO O ARROZ
RELLENO. 1 PAN. 1 BEBIDA Y 1 TAZA DE AROMATICA) POR VALOR DE S1.25.
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